Medien & Internet

REDAKTIONS-HANDBUCH: flb1984.de

Dokumentation fur die Pflege der Vereins-Website

1. Einleitung und Zielsetzung

Unsere Website wurde von einer starren HTML-Struktur auf ein dynamisches
PHP-System mit Datenbank-Anbindung umgestellt.

Das Ziel: Die redaktionelle Arbeit soll auf mehrere Schultern verteilt werden.
Jedes Mitglied der Redaktion kann nun Inhalte andern, ohne
programmieren zu mussen.

WICHTIG: Da wir an einem Live-System arbeiten, ist Sorgfalt oberstes Gebot.
Bei Unsicherheiten halten Sie bitte Rucksprache mit der Administration,
bevor Sie Anderungen dauerhaft speichern.



2. Der Zugang (Login)

Bevor Sie Anderungen vornehmen kénnen, mussen Sie sich als Redakteur
identifizieren.

1.

2.

Offnen Sie Ihren Internetbrowser (Chrome, Firefox, Safari oder Edge).

Geben Sie in die Adresszeile exakt folgende URL ein:
https://flb1984.de/login.php

Geben Sie das vereinbarte Passwort ein.

Nach dem erfolgreichen Login erscheint am oberen Bildschirmrand
eine goldene Leiste (,Admin-Modus"). Diese bestatigt Innen, dass Sie
nun Schreibrechte haben.

3. Seiten zum Bearbeiten auswahlen

Sie mussen keine Dateien herunterladen oder spezielle Programme offnen.
Navigieren Sie einfach Uber das normale Menu der Website zu der Seite, die
Sie bearbeiten mochten, nachdem sie sich eingeloggt haben.

Login: https.//flb1984.de/login.php
Chor-Inhalte: https:/flb1984.de/chor.php

Das Vereinshaus: https:/flb1984.de/vereinshaus.php

Termine & Kalender: https://flb1984.de/termine.php

Aktivititen: https://flb1984.de/aktivitaeten.php

Vorstand: https://flb1984.de/vorstand.php

Hinweis: Sobald Sie eine dieser Seiten aufrufen, erscheint unter dem groRen
Banner automatisch die ,Editor-Toolbar" mit den Werkzeugen fur Text und

Bild.

4. Die Werkzeuge (Das Baukasten-Prinzip)

Die Inhalte sind in ,Blocken” organisiert. Sie kbnnen folgende Bausteine
hinzufugen:

= Text-Block: Erzeugt ein Schreibfeld. Nutzen Sie die Leiste am
oberen Rand des Feldes fur Formatierungen (Fett, Kursiy,
Schriftgrof3e).
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. Spalten-Layouts (2 oder 3 Spalten): Ideal, um Informationen
nebeneinander darzustellen oder Text mit Bildern zu kombinieren.

. Einzelbild: Flgt ein Foto Uber die gesamte Breite des
Inhaltsbereichs ein.

» ma 3er Galerie: Erzeugt eine feste Zeile mit drei Bildern
nebeneinander. Perfekt fur Impressionen von Auftritten oder Feiern.

Bilder hochladen: Um ein Bild zu dndern, klicken Sie einfach mit der linken
Maustaste auf das vorhandene Bild oder den Platzhalter. Es 6ffnet sich ein
Fenster |hres Computers, in dem Sie die gewunschte Bilddatei auswahlen
kdnnen. Das System ladt das Foto automatisch auf den Server
https://flb1984.de hoch.

5. Anordnung und Léschen

o Position verandern: Jeder Block hat einen Griff mit der Aufschrift
»it POSITION VERSCHIEBEN®. Halten Sie diesen gedruckt, um den
Block nach oben oder unten zu ziehen.

« Inhalte entfernen: Uber den Button ,,LOSCHEN X* wird der gesamte
Baustein entfernt.

e ACHTUNG: Geldschte Blocke kbnnen nach dem Speichern nicht
wiederhergestellt werden. Prufen Sie den Inhalt vor dem Ldschen
genau.

6. Der wichtigste Schritt: Speichern

Anderungen, die Sie im Browser vornehmen, werden nicht automatisch
dauerhaft gesichert. Sie befinden sich zunachst nur in einem
Vorschaumodus".

« Um die Anderungen in die Datenbank zu schreiben, mussen Sie auf
den Button klicken: < ANDERUNGEN SPEICHERN

e Erst nach der Bestatigung ,Gespeichert” sind die neuen Inhalte fur
alle Besucher der Website unter https://flb1984.de sichtbar.
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7. Verhaltensregeln fur Redakteure

Um die technische Stabilitat und das Design zu wahren, beachten Sie bitte:

1.

BildgréBen: Laden Sie keine Originalfotos direkt von der Kamera
hoch (oft 10 MB oder mehr). Verkleinern Sie Bilder vorab auf eine
sinnvolle GréBe (max. 1920 Pixel Breite), um die Ladezeit fur
Smartphone-Nutzer gering zu halten.

Design-Treue: Die Schriftart (Montserrat) ist fest vorgegeben.
Nutzen Sie im Text-Editor keine extremen Farben oder fremden
Schriftarten, damit die Website serids bleibt.

Logout: Beenden Sie |hre Arbeit immer Uber den Button
” LOGOUT" in der goldenen Admin-Leiste, um unbefugten Zugriff
zu verhindern.

Bei technischen Problemen, Unsicherheiten oder
Fehlermeldungen kontaktieren Sie bitte umgehend die
Administration!
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@ KURZANLEITUNG: Website-Pflege flb1984.de

1. ANMELDEN (Login)

Offne im Browser: https:/flb1984.de/login.php, gib das Passwort ein.
Die goldene Admin-Leiste erscheint oben.

2. SEITE WAHLEN

Navigiere Uber das Menu wie ein Besucher zur gewunschten Seite:

e Chor: https://flb1984.de/chor.php

« Vereinshaus: https://flb1984.de/vereinshaus.php

o Termine: https://flb1984.de/termine.php

3. BEARBEITEN
Nutze die Knépfe in der grauen Editor-Toolbar:
e = Text: Neuen Text-Baustein erstellen.
« [ Bild: Einzelbild einfUgen.
« ma Galerie: 3 Bilder nebeneinander (ideal fUr Fotos).
o [ Tauschen: Auf ein Bild klicken, um ein neues Foto hochzuladen.

« I Schieben: Am GCriff ,,3 POSITION* hoch/runterziehen.

4. DAS WICHTIGSTE: SPEICHERN!
Deine Anderungen sind erst live, wenn du diesen Button drlckst:

) ANDERUNGEN SPEICHERN
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5. FERTIG?

Klicke oben rechts auf,, & LOGOUT*.

i. ACHTUNG:

» Keine Riesen-Fotos: Bilder vorher verkleinern (max. 1920px Breite).

« Vorsicht: Geldschte Blocke sind nach dem Speichern
unwiederbringlich weg.

o Im Zweifel: Erst die Administration fragen, dann klicken!



